
 

 

 

 

REGULAMIN NABORU DO PROJEKTU 

„Mój Biznes za granicą” 

 

 

§ 1. Definicje 

 W Regulaminie oraz Formularzach podane poniżej wyrażenia otrzymały następujące znaczenie:  

a) Projekt – projekt „Mój Biznes za granicą” ;  

b) Akademia Biznesu – udział MŚP w fazie testowania narzędzi wypracowanych w ramach projektu; 

c) Organizator – Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A.; 

d) Regulamin – niniejszy dokument określający zasady i warunki uczestnictwa w projekcie; 

e) Uczestnik – MŚP zakwalifikowane do udziału w Akademii Biznesu, uczestnicy w rozumieniu 

Wytycznych w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych 

na lata 2014-2020, zwanych dalej „Wytycznymi w zakresie monitorowania” spełniający warunki 

udziału w Projekcie; 

f) Reprezentant/ka MŚP - wskazani przedstawiciele MŚP zakwalifikowanych do Akademii Biznesu ; 

g) Formularz zgłoszeniowy - formularz stanowiący dokumenty rekrutacyjne udostępniany  

i wypełniany (ocena formalna); 

h) Formularz diagnostyczny - narzędzie badające gotowość MŚP do eksportu (ocena merytoryczna); 

i) Akademia Biznesu – 5-dniowy program szkoleniowy z zasad eksportu dla przedstawicieli MŚP 

przeprowadzony stacjonarnie w ramach projektu; 

j) Matchmaking – wsparcie instytucji dla przedsiębiorcy w nawiązaniu kontaktu  

z kontrahentem zagranicznym do współpracy eksportowej. 

k) Mentoring - indywidualne lub grupowe spotkania z osobą posiadającą doświadczenie biznesowe; 

l) Networking – organizacja spotkań grupowych przedsiębiorców i instytucji wspierających 

przedsiębiorców w celu wymiany wiedzy i doświadczenia. 

 

 

§ 2. 

Informacje ogólne 

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. przy współudziale partnera krajowego Fundacji 

Przedsiębiorczości Kobiet oraz partnera ponadnarodowego Business France realizuje projekt „Mój 

biznes za granicą - model wsparcia instytucjonalnego MŚP w obszarze umiędzynarodowienia oferty firm 

i rozpoczęcia działalności na rynkach międzynarodowych” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza 

Edukacja Rozwój 2014-2020; Oś priorytetowa: IV. Innowacje społeczne i współpraca ponadnarodowa; 

Działanie 4.3 Współpraca ponadnarodowa;  

 

Głównym celem projektu jest rozwój i podniesienie jakości wsparcia firm w Polsce zainteresowanych 

eksportem, wypracowanie i wdrożenie dobrych praktyk w zakresie standardów działań poprzez 

przygotowanie i przetestowanie modelu wsparcia, w tym edukacyjnego, który PAIH będzie 

wykorzystywać w obsłudze MŚP rozważających ekspansję zagraniczną. Opracowany model ma za 

zadanie podnieść efektywność polskich MŚP w procesie ekspansji międzynarodowej. Wypracowany 

zestaw narzędzi będzie skierowany do przedsiębiorców planujących rozpocząć ekspansję zagraniczną, 

w tym dla tych, którzy stawiają pierwsze kroki w eksporcie. 

 



 

 

Celem Akademii Biznesu dostarczenie wiedzy i narzędzi niezbędnych na różnych etapach ekspansji 

zagranicznej.  

 

Akademia Biznesu obejmuje następujące elementy:  

• 6 modułów szkoleniowych,  

• mentoring biznesowy,  

• networking, 

• matchmaking.  

 

§ 3. 

Uczestnicy Akademii Biznesu 

1. Akademia Biznesu skierowany jest do 30 MŚP (10 mikro, 10 małych i 10 średnich przedsiębiorstw), 

mających swoją siedzibę na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej oraz ich Reprezentantów/tek MŚP 

spełniających kryteria wskazane w niniejszym Regulaminie.  
2. Uczestnikami Akademii Biznesu muszą być MŚP prowadzące działalność gospodarczą minimum 18 

miesięcy na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej. 

3. Projekt skierowany jest do 3 grup MŚP: 

a) MŚP planujących działalność eksportową  

b) MŚP dotychczas nie zainteresowanych działalnością eksportową, ale planujący podjęcie 

współpracy eksportowej w określonej przyszłości; 

c) MŚP nieplanujące działalności eksportowej ze względu na niską świadomość korzyści 

wynikających z takiej formy działalności. 
4. Uczestnikami mogą być wyłącznie mikro, małe i średnie przedsiębiorstwa, które na dzień rozpoczęcia 

udziału w Akademii Biznesu spełniają kryteria określone w art. 2 z uwzględnieniem art. 3 i 4 załącznika 
i do rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014, tj. w szczególności:  

a) za mikroprzedsiębiorstwo rozumie się przedsiębiorstwo zatrudniające mniej niż 10 pracowników  

oraz jego roczny obrót nie przekracza 2 milionów euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza  
2 milionów euro,  

b) za małe przedsiębiorstwo rozumie się przedsiębiorstwo zatrudniające mniej niż 50 pracowników  

oraz jego roczny obrót nie przekracza 10 milionów euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza  

10 milionów euro,  

c) za średnie przedsiębiorstwo rozumie się przedsiębiorstwo zatrudniające mniej niż 250 
pracowników oraz jego roczny obrót nie przekracza 50 milionów euro lub roczna suma bilansowa 

nie przekracza 43 milionów euro. 

5. Do udziału w Akademii Biznesu Uczestnik wskaże jedną osobę z następującej grupy:  

• właścicieli/lki MŚP, 

• wspólników/czki oraz współwłaściciele/lki MŚP, 

• osoby zatrudnione w MŚP w randze dyrektora/kierownika posiadającą decyzyjność w zakresie 

internacjonalizacji,  

• inne osoby oddelegowane do udziału w Akademii Biznesu przez kierownictwo danego MŚP.  

 

§ 4. 

Procedura rekrutacyjna do Akademii Biznesu 

1. Nabór do Akademii Biznesu ma charakter otwarty i dobrowolny. Wszyscy Uczestnicy zakwalifikowani 

do udziału w Akademii Biznesu będą mieli równe szanse oraz dostęp do wszystkich działań 
realizowanych w tym samym stopniu. Reprezentanci MŚP nie będą dyskryminowani ze względu na 

płeć, wiek, niepełnosprawność, rasę lub pochodzenie etniczne.  



 

 

2. Warunkiem uczestnictwa w Akademii Biznesu jest udział w rekrutacji  

oraz uzyskanie pozytywnej decyzji o zakwalifikowaniu do Akademii Biznesu. Rekrutacja jest 

dwuetapowa. Etapy rekrutacji wskazane są w § 5 i § 6 niniejszego Regulaminu. 
 

§ 5. 

Procedura rekrutacyjna do projektu - Etap I (ocena formalna) 

1. W celu wzięcia udziału w rekrutacji Uczestnik wypełnia i wysyła formularz zgłoszeniowy znajdujący 

się na stronie internetowej Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu S.A. pod linkiem: 
https://www.paih.gov.pl/moj_biznes_za_granica/akademia_biznesu. Formularze zgłoszeniowe 

przesłane w jakikolwiek inny sposób nie będą rozpatrywane. Formularz zgłoszeniowy stanowi 

załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu. 
2. Uczestnik jest uprawniony do złożenia tylko jednego formularza zgłoszeniowego. 

3. Uczestnik ponosi odpowiedzialność za prawdziwość informacji zamieszczonych w Formularzu 

zgłoszeniowym.  

4. Formularze zgłoszeniowe będą przyjmowane w terminie od 25 sierpnia 2023 r., do spełnienia 

warunku § 3 ust.1. W celu spełnienia ww. warunku data przesłania Formularza zgłoszeniowego może 

mieć wpływ na decyzję o zakwalifikowaniu do II etapu rekrutacji do Akademii Biznesu. W 
uzasadnionych przypadkach Organizator zastrzega sobie prawo do przedłużenia terminu 

przyjmowania Formularzy zgłoszeniowych. Ewentualna informacja o przedłużeniu zostanie podana 

na stronie: https://www.paih.gov.pl/moj_biznes_za_granica/akademia_biznesu. 

5. Do oceny merytorycznej, zgodnie z § 6 zostaną zakwalifikowane MŚP spełniających warunki formalne 

podane w §3. Decyduje kolejność prawidłowo przesłanych formularzy zgłoszeniowych.  
6. W wyniku oceny formalnej Uczestnik może zostać: 1) skierowany do oceny merytorycznej – w 

przypadku spełnienia wszystkich kryteriów formalnych, 2) odrzucony – w przypadku niespełnienia 

któregokolwiek z kryteriów formalnych. 

7. W terminie do 14 dni kalendarzowych Uczestnik otrzymuje na podany w formularzu zgłoszeniowym 

adres email informację o wyniku oceny formalnej,  

 

§ 6. 

Procedura rekrutacyjna do Akademii Biznesu - Etap II (ocena merytoryczna) 

1. Po weryfikacji formalnej przesłanych (zgodnie z § 5 Regulaminu) formularzy zgłoszeniowych, 

zakwalifikowani do II etapu oceny Uczestnicy otrzymają link do formularza diagnostyczny na adres 

mailowy podany w formularzu zgłoszeniowym. 

2. Ocena poziomu motywacji oraz gotowości do podjęcia wysiłku związanego  

z umiędzynarodowieniem będzie dokonana na podstawie wypełnionego formularza 

diagnostycznego.  
3. Do udziału w Akademii Biznesu zakwalifikowani zostaną Uczestnicy, którzy spełnią wymogi formalne 

(I etap oceny formalnej) i wykazują najwyższy potencjał do wsparcia oferowany na etapie Akademii 

Biznesu. 

4. Do udziału w Akademii Biznesu zostanie zakwalifikowanych 30 Uczestników (10 mikro, 10 małych i 

10 średnich przedsiębiorstw), oraz minimum 6 Uczestników na liście rezerwowej (2 mikro, 2 małe i 2 
średnie przedsiębiorstwa). 

5. Informację o wyniku rekrutacji Uczestnik otrzyma pocztą elektroniczną na podany w Formularzu 

zgłoszeniowym adres e-mail nie później niż 14 dni roboczych przed rozpoczęciem wydarzenia. 
Organizator zastrzega sobie prawo do nie podania przyczyn odrzucenia zgłoszenia. 

 

 

https://www.paih.gov.pl/moj_biznes_za_granica/akademia_biznesu


 

 

§ 7. 

Warunki udziału w Akademii Biznesu 

1. Udział Uczestnika w Akademii Biznesu jest bezpłatny.  

2. Termin i miejsce Akademii Biznesu: 16-20 października 2023 r. w Warszawie przy ul. Bagatela 12. 

Godziny Akademii Biznesu będą doprecyzowane w agendzie wymienionej w § 8 ust 2. pkt a). 
3. W uzasadnionych przypadkach Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca 

Akademii Biznesu. 
4. Uczestnik ponosi własne koszty związane z przejazdami, zakwaterowaniem na czas udziału  

w Akademii Biznesu. 

5. Organizator zapewnia bezpłatny catering podczas Akademii Biznesu (przerwy kawowe oraz przerwa 

obiadowa każdego dnia wydarzenia). 

 

§ 8. 

Obowiązki Uczestnika i Organizatora 

1. Uczestnik zakwalifikowany do udziału w Akademii Biznesu i potwierdzający wolę przystąpienia do 

niego zobowiązuje się do:  

a) podpisania deklaracji na udział w Akademii Biznesu,  
b) udziału w sześciu modułach szkoleniowych oraz machmakingu, mentoringu  

i networkingu zaplanowanych w projekcie „Mój Biznes za granicą”,  
c) aktywnego uczestnictwa w Akademii Biznesu,  

d) każdorazowego potwierdzania uczestnictwa w zajęciach na liście obecności minimum  

w jednym komponencie zaplanowanym w programie Akademii Biznesu,  
e) udziału w ankiecie ewaluacyjnej przeprowadzanej w trakcie i po zakończeniu Akademii Biznesu, 

w szczególności poprzez wyrażanie własnych opinii i uwag, a także przekazywanie niezbędnych 

informacji. 

f) niezwłocznego informowania Organizatora o wszelkich okolicznościach mogących utrudnić  

lub uniemożliwić aktywne uczestnictwo w Akademii Biznesu. 

 

2. Organizator zobowiązuje się do:  

a) realizacji Akademii Biznesu zgodnie z agendą. Szczegółowa agenda będzie przekazana 

Uczestnikom najpóźniej 7 dni przed rozpoczęciem Akademii Biznesu, 
b) niezwłocznego przekazywania Uczestniczkom wszystkich informacji niezbędnych  

do aktywnego uczestnictwa w Akademii Biznesu. 

 

§ 9. 

Rezygnacja z Akademii Biznesu 

1. Uczestnik może zrezygnować z udziału w Akademii Biznesu w przypadku wystąpienia szczególnych 

okoliczności, których nie mógł przewidzieć w chwili wysłania zgłoszenia, nawet przy dochowaniu 

należytej staranności. Uczestnik jest zobowiązany do poinformowania Organizatora o rezygnacji  

z Akademii Biznesu z wyprzedzeniem. 

2. W przypadku braku możliwości wzięcia udziału w Akademii Biznesu przez reprezentanta zgłoszonego 

wcześniej, Uczestnik wskaże w zastępstwie innego, zgodnie z wymaganiami § 3. ust.5.  

 

 



 

 

Załącznik nr 1 do Regulaminu 

 

  

Formularz zgłoszeniowy  

do udziału w Akademii Biznesu, która odbędzie się w dniach 16-20 października 2023 r. w Warszawie  

w ramach projektu „Mój biznes za granicą - model wsparcia instytucjonalnego MŚP w obszarze 

umiędzynarodowienia oferty firm i rozpoczęcia działalności na rynkach międzynarodowych” w ramach 

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020; Oś priorytetowa: IV. Innowacje społeczne 

i współpraca ponadnarodowa; Działanie 4.3 Współpraca ponadnarodowa; 

 

 

Należy wypełnić wszystkie pola.  
 

SEKCJA A. INFORMACJE DOTYCZĄCE MŚP 

  

A 1. Kwalifikowalność MŚP 

Należy określić status MŚP na dzień składania Formularza poprzez zaznaczenie jednej z opcji: mikro, małe, średnie. 

Dofinansowanie może otrzymać wyłącznie mikro, małe lub średnie Przedsiębiorstwo.  

  

1. Do kategorii mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw („MŚP”) należą przedsiębiorstwa, które 

zatrudniają mniej niż 250 pracowników i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR, lub roczna suma bilansowa 

nie przekracza 43 milionów EUR. 
2. W kategorii MŚP małe przedsiębiorstwo definiuje się jako przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 pracowników  

i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR. 
3. W kategorii MŚP mikroprzedsiębiorstwo definiuje się jako przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 pracowników  

i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR.  

  

Przy określaniu wielkości przedsiębiorstwa należy mieć na uwadze stosownie skumulowane dane przedsiębiorstw 

powiązanych z przedsiębiorstwem Kandydata na Uczestnika Projektu lub przedsiębiorstw partnerskich, w myśl definicji 

zawartych w załączniku I do rozporządzenia Komisji UE nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznającego niektóre rodzaje 

pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu. (Dz. Urz. UE L z 2014 r. Nr 187 s.1 z 

późn. zm.).  

mikro  małe  średnie  

      

 

 

A 2. Forma prawna MŚP – proszę zaznaczyć właściwe 

0soba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą   

Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością   

Spółka cywilna  



 

 

Spółka jawna  

inna…………………………………………………………………………… (proszę wpisać jaka)  

  

A 3. Okres prowadzenia działalności MŚP na terenie Rzeczpospolitej Polskiej 

 

Poniżej 18 miesięcy w dniu aplikowania    

Równo i powyżej 18 miesięcy w dniu aplikowania    

 

  

 

 

SEKCJA B. POTENCJAŁ EKSPORTOWY MŚP 

B 1. Czy MŚP prowadzi działalność eksportową? Jeżeli „Nie” to wypełnij pkt. B2. 

 Tak  

 Nie   

  

B 2. Obecny status eksportowy MŚP (proszę zaznaczyć) 

 

MŚP planuje działalność eksportową   

MŚP dotychczas nie było zainteresowane działalnością eksportową, ale planuje podjęcie 

współpracy eksportowej w określonej przyszłości   

MŚP nie planuje działalności eksportowej ze względu na brak wystarczającej 

wiedzy/przygotowania do eksportu  
 

 

SEKCJA C. DANE MŚP 

  

C 1. Nazwa  

Należy wpisać pełną nazwę MŚP zgodnie z Krajowym Rejestrem Sądowym (KRS) lub 
Centralną Ewidencją i Informacją o Działalności Gospodarczej (CEIDG). 

  

  

C2. NIP  

Należy podać NIP. 
  

  

 

C 4. Dane osoby do kontaktu:  

Należy podać adres, na który ma być kierowana korespondencja w formie elektronicznej (e-mail), zapewniająca skuteczną 

komunikację pomiędzy Organizatorem PAIH S.A. a Uczestnikiem . 



 

 

Imię   

Nazwisko    

Telefon    

Adres e-mail    

  

Uprzejmie prosimy o uważne sprawdzenie czy wszystkie powyższe dane są poprawnie wprowadzone 

(np. czy nie ma błędu w NIP lub literówek w adresie e-mail). 

  

  

Identyfikacja projektu  

Program operacyjny  
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 

2014-2020 

Nazwa Osi i Działania  

Oś priorytetowa IV. Innowacje społeczne i 

współpraca ponadnarodowa; Działanie 4.3 

Współpraca ponadnarodowa; 

Formularz składany w ramach projektu  

Mój biznes za granicą - model wsparcia 

instytucjonalnego MŚP w obszarze 

umiędzynarodowienia oferty firm i rozpoczęcia 

działalności na rynkach międzynarodowych 

Nazwa instytucji organizującej nabór do pilotażu Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. 

 

 

 
□  Zgłaszam chęć udziału w Akademii Biznesu, która odbędzie się w dniach 16-20 października 2023 r.  

w Warszawie przy ul. Bagatela 12. * 

 

□  Oświadczam, że informacje przekazane na temat MŚP w niniejszym formularzu zgłoszeniowym są 

zgodne z prawdą. * 

 

□  Oświadczam, że zapoznałam/em się z regulaminem naboru do Akademii Biznesu w ramach projektu 

„Mój biznes za granicą”. * 

 

□  Oświadczam, że zapoznałam/em się z klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania moich danych 

osobowych  przez PAIH podczas Wydarzenia.* 

□ Wyrażam zgodę na przetwarzanie mojego adresu mailowego w celu otrzymywania informacji o 

charakterze marketingowym, tj.  informacji o planowanych wydarzeniach o charakterze informacyjno-

promocyjnym, organizowanych przez PAIH S.A., informacji na temat wsparcia PAIH S.A. dla polskich 

eksporterów oraz inwestorów. Jestem świadoma/y, że zgoda jest dobrowolna i może być w każdym 

momencie wycofana. Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego 

dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.** 



 

 

□ Wyrażam zgodę na wysyłkę newslettera w postaci e-miesięcznika na wskazany przeze mnie adres 

mailowy. Jestem świadoma/y, że zgoda jest dobrowolna i może być w każdym momencie wycofana. 

Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie 

zgody przed jej wycofaniem.** 

 

*Obowiązkowe 

** Dobrowolne 

 

 

 


